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Цель работы библиотеки 

 Способствовать формированию мотивации учащегося к саморазвитию, 

самообразованию через представление необходимых информационных ресурсов, через 

обеспечение открытого и полноценного доступа к информации. 

 

Задачи библиотеки 

 Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путем библиотечно-

библиографического и информационного обслуживания учащихся и педагогов.  

 Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: 

обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и 

критической оценке информации. 

 Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. 

Обеспечение наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание 

методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в 

получении информации. 

 Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя. 

Проведение массовых библиотечных мероприятий с использованием различных 

источников информации, имеющихся в школьной библиотеке. 

 Организация комфортной библиотечной среды. 

 

Основные функции библиотеки: 

 Образовательная – информационно-библиографическое сопровождение учебно-

воспитательного процесса в образовательном учреждении 

 Информационная - обеспечение доступа к информации, и информационным ресурсам, 

требуемым для реализации программы начального общего, основного общего, среднего 

общего (полного) образования. 

 Культурная – пропаганда чтения как способа культурного досуга. 

 

 

№ 

п/п 

Содержание работы Срок 

исполнения 

Ответст 

венный 

 1.Формирование библиотечного фонда   

 1.1. Работа с фондом учебной литературы   

 

1. 

Подведение итогов движения фонда.  

Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и 

учебными пособиями на 2022/2023 учебный год. 

Составление справки по учебно-методическому 

обеспечению учебного процесса школы  

Сентябрь-

октябрь 

Педагог-

библиотекарь 

 

2. 

Приём и выдача учебников учащимся.  

Обеспечить выдачу учебников в полном объёме согласно 

учебным программам.  

 

Июнь, 

август, 

сентябрь 

Педагог-

библиотекарь 

 

 

3. 

Составление библиографической модели комплектования 

фонда учебной литературы: 

- работа с библиографическими изданиями (перечни 

учебников и пособий, рекомендованные Министерством 

просвещения) 

- составление совместно с МО бланка заказа на учебники с 

учётом их требований на 2023/2024 учебный год 

- согласование и утверждение бланка-заказа на 2023/2024 

год администрацией школы. 

Ноябрь 

декабрь 

Педагог-

библиотекарь 

 

4. 

Приём и обработка поступивших учебников: оформление 

накладных, запись в КСУ, штемпелевание. 

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

5. Списание учебного фонда с учетом ветхости и смены Октябрь, Педагог-



учебных программ ноябрь библиотекарь 

6. Информировать учителей о новых поступлениях учебных 

пособий 

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

7. Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды 

по классам с проверкой учебников)   

октябрь 

апрель 

Педагог-

библиотекарь 

8. Изучение и анализ использования учебного фонда В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 1.2.Работа с фондом художественной литературы   

1. Изучение состава фонда и анализ его использования 

 

октябрь 

 

Педагог-

библиотекарь 

2. Своевременный прием, систематизация, техническая 

обработка и регистрация новых поступлений   

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

.3 Обеспечение свободного доступа в библиотеке к фонду 

художественной литературы 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

4. Выдача изданий читателям. постоянно Педагог-

библиотекарь 

5. Систематическое наблюдение за своевременным возвратом 

выданных изданий. 

Составление списков задолжников 2 раза в учеб. году 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

6. Создание и поддержание комфортных условий для 

пользователей библиотеки. 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

7. Работа по мелкому ремонту художественной, методической, 

учебной литературы с привлечением учащихся. Акция 

«Книжкин доктор» 

в течение года 

 

каникулы 

Педагог-

библиотекарь 

8. Списание фонда художественной литературы с учетом 

ветхости и морального износа.  

Октябрь, 

ноябрь 

Педагог-

библиотекарь 

9. Соблюдение правильной расстановки фонда на стеллажах. 

Проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

10. Ежемесячная сверка библиотечного фонда с обновленным 

Федеральным списком экстремистских материалов 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 2. Работа с читателями   

 2.1.Индивидуальная работа   Педагог-

библиотекарь 

1. Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, 

педагогов, технического персонала, родителей.   

постоянно Педагог-

библиотекарь 

2. Рекомендательные беседы при выдаче книг. Беседы о 

прочитанном. 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

3. Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, 

энциклопедиях, поступивших в библиотеку. 

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

4. Изучение и анализ читательских формуляров.   постоянно Педагог-

библиотекарь 

5. Рекомендовать художественную литературу и 

периодические издания согласно возрастным категориям 

каждого читателя.   

постоянно Педагог-

библиотекарь 

6. «Чтобы легче было учиться» - составление   списка 

литературы на лето для самостоятельного и обязательного 

чтения 

Апрель 

май 

Педагог-

библиотекарь 

7. Обслуживание учащихся согласно расписанию работы 

библиотеки. 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

8. Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о 

культуре чтения книг. 

 Объяснить об ответственности за причиненный ущерб 

книге или учебнику. 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

 2.2 Проведение библиотечно-библиографических занятий 

для обучающихся 1-4 

По плану 

курса 

"Волшебный 

мир книги " 

Педагог-

библиотекарь 



 2.3. Работа с педагогическим коллективом   

1. Информирование учителей о новой учебной и методической 

литературе, педагогических журналах и газетах 

По мере 

поступления 

Педагог-

библиотекарь 

2. Консультационно-информационная работа с МО учителей-

предметников, направленная на оптимальный выбор 

учебников и учебных пособий в новом учебном году. 

 Педагог-

библиотекарь 

3. Оказание методической помощи к уроку   В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 3. Массовая работа   

 3.1 Выставочная деятельность    

 Ежемесячные выставки, оформление информационного 

стенда «Литературный календарь», "В мире книг", 

информация в сообществе "Школьная библиотеке" в ВК 

к юбилейным датам русских и зарубежных писателей: 

 

 

 

Педагог-

библиотекарь 

1 5 сентября 205 лет со дня рождения А.К. Толстого 

11 сентября – 140 лет со дня рождения Б.С. Житкова 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

2 8 октября – 130 лет со дня рождения М.И. Цветаевой 

14 октября – 85 лет со дня рождения В.П. Крапивина 

31 октября – 120 лет со дня рождения Е.А. Пермяка 

Октябрь Педагог-

библиотекарь 

3 3 ноября -135 лет со дня рождения С.Я. Маршака 

6 ноября – 170 лет со дня рождения Д.Н. Мамина-Сибиряка 

14 ноября -115 лет со дня рождения Астрид Линдгрен 

Ноябрь Педагог-

библиотекарь 

4 22 декабря – 85 лет со дня рождения Э.Н. Успенского декабрь Педагог-

библиотекарь 

5 10 января 140 лет со дня рождения со дня рождения А.Н. 

Толстого 

12 января – 395 лет со дня рождения Шарля Перро 

январь Педагог-

библиотекарь 

6 4 февраля -150 лет со дня рождения М.М. Пришвина 

8 февраля – 195 лет со дня рождения Жюля Верна 

9 февраля – 240 лет со дня рождения В.А. Жуковского 

февраль Педагог-

библиотекарь 

7 3 марта – 200 лет со дня рождения К.Д. Ушинского 

13 марта – 110 лет со дня рождени я С.В. Михалкова 

17 марта – 115 лет со дня рождения Б.Н. Полевого (Кампова) 

28 марта – 155 лет со дня рождения Максима Горького (А. 

М. Пешкова) 

март Педагог-

библиотекарь 

8 12 апреля – 200 лет со дня рождения А.Н. Островского 

24 апреля – 115 лет со дня рождения В. Чаплиной 

апрель Педагог-

библиотекарь 

9 14 мая - -95 лет со дня рождения С.Л. Прокофьевой 

27 мая – 120 лет со дня рождения Е.А. Благининой 

май Педагог-

библиотекарь 

 Книжные выставки, рекомендательные списки 

литературы, информационные стенды, информация на 

странице сообщества "Школьная библиотека" в 

социальной сети ВК к знаменательным и памятным 

датам по плану воспитательной работы школы  

  

10 1 сентября -День знаний. 

3 сентября - День солидарности в борьбе с терроризмом 

7 сентября – 210 лет со дня Бородинского сражения (1812) 

8 сентября - Международный день распространения 

грамотности 

17 сентября – 165 лет со дня рождения русского ученого, 

писателя К.Э. Циолковского (1857-1935) 

25-29 сентября – Неделя безопасности дорожного движения 

сентябрь Педагог-

библиотекарь 

11 1 октября -Международный день пожилых людей 

1 октября – Международный день музыки 

4 октября - Всемирный день защиты животных 

5 октября - Международный день учителя 

15 октября – Всемирный день математики 

25 октября - Международный день школьных библиотек 

октябрь Педагог-

библиотекарь 



12 4 ноября - День народного единства 

22 ноября - День словаря  

27 ноября - Декада матери 

30 октября – День государственного герба Российской 

Федерации 

ноябрь Педагог-

библиотекарь 

13 3 декабря - Международный день инвалидов 

3 декабря – День неизвестного солдата 

5 декабря - День добровольца 

5 декабря – 80 лет начала контрнаступления Красной Армии 

в битве за Москву 

8 декабря – Международный день художника 

9 декабря - День героев Отечества 

10 декабря - Всемирный день прав человека 

12 декабря – День конституции Российской Федерации 

31 декабря-7 января -Новый год и Рождество 

декабрь Педагог-

библиотекарь 

14 27 января – День полного освобождения советскими 

войсками г. Ленинграда от блокады его немецко-

фашистскими захватчиками 

январь Педагог-

библиотекарь 

15 2 февраля – День разгрома советскими войсками немецко-

фашистских войск в Сталинградской битве 

8 февраля - День Российской науки 

15 февраля - День памяти о россиянах, исполнивших 

служебный долг за пределами Отечества 

21 февраля - Международный день родного языка 

23 февраля - День защитника Отечества 

февраль Педагог-

библиотекарь 

16 8 марта - Международный женский день 

18 марта - День воссоединения Крыма и России 

27 марта – Всемирный день театра 

март Педагог-

библиотекарь 

17 1 апреля - День птиц 

12 апреля – день космонавтики, 65 лет со дня запуска СССР 

первого искусственного спутника Земли 

апрель Педагог-

библиотекарь 

18 9 мая - День Победы советского народа в Великой 

Отечественной войне 1941-1945 гг 

15 мая - Международный день семьи 

24 мая - День славянской письменности и культуры 

май Педагог-

библиотекарь 

19 3.2. Беседы, викторины По плану 

курса 

"Волшебный 

мир книги" 

Педагог-

библиотекарь, 

классные 

руководители 

20 3.3. Громкие чтения и обсуждение прочитанного из серии 

«книги-юбиляры»; писателей юбиляров; рассказы из 

сборника «Добру откроем сердце» / сост. И. Тихомирова; 

«Родом из военного детства" 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

21 Оформление информационных листовок, буклетов, памяток  В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

22 Посещение ЦДБ и участие в мероприятиях с обучающимися 

школы 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь, 

классные 

руководители 

23 Участие в проведение Недели детской книги По плану Педагог-

библиотекарь, 

классные 

руководители 

24 Участие в Всероссийских, региональных, сетевых 

конкурсах, библиотечных акциях для приобщения детей к 

чтению.  

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 4. Рекламная деятельность библиотеки   



1 Устная – во время перемен, на классных часах 

Создание библиографической продукции: аннотированные 

списки литературы; памятки-рекомендации; 

информационные листовки; книжные закладки. 

В течение 

года. 

 

Педагог-

библиотекарь 

2 Оформление информационного стенда «Школьная 

библиотека» (Уголок читателя). 

В течение 

года. 

 

Педагог-

библиотекарь 

3 Стенд «Литературный календарь» 

Стенд «В мире книг» 

Стенд "Информация для читателей" 

Стенд "БиблиоИнформация" 

Стенд "Школьная библиотека" 

В течение 

года. 

 

Педагог-

библиотекарь 

 5. Профессиональное развитие библиотеки   

1. Участие в районных совещаниях, проводимых управлением 

образования района 

В течение 

года 

по плану 

РМО 

Педагог-

библиотекарь 

2. Самообразование: 

Участие в вебинарах для библиотекарей 

Чтение: 

- журнала «Школьная библиотека», «Библиотека в школе» 

- приказов, писем, инструкций 

постоянно Педагог-

библиотекарь 

3. Работа по самообразованию с использованием опыта 

школьных библиотекарей города: 

- Посещение семинаров 

- Присутствие на открытых мероприятиях 

- Индивидуальные консультации 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 6. Сотрудничество с библиотеками города  Педагог-

библиотекарь 

1. Взаимодействие с районной детской библиотекой: 
Экскурсии по библиотеке  

Тематические беседы  

Библиографическая помощь 

Библиотечно-библиографические уроки 

Проведение Недели детской книги 

Использование фонда городской библиотеки 

 

 

В течение 

года 

по плану 

Педагог-

библиотекарь 

2. Взаимодействие со школьными библиотеками района: 
Межбиблиотечный обмен учебной литературой 

Обмен опытом работы 

 

В течение 

года 

Педагог-

библиотекарь 

 

 

 Педагог-библиотекарь А.А. Кулакова 


